
借用電腦教室注意事項 
 

1. 請老師使用教室前，確認已知悉以下電腦教室設備的使用方法： 

項  目 
明白 

使用方法 

不明白 

使用方法 

說明後，已 

了解使用方法 

A. 電腦螢幕開關    

B. 電腦主機開關    

C. 冷氣開關    

D. 電風扇開關    

E. 抽風機開關    

F. 電燈開關    

G. 麥克風開關 

(第三間才有) 

   

H. 投影機開關    

I. 投影布幕開關    

J. 如何使用廣播軟體 

進行教學 

   

K. 如何使用廣播軟體 

傳送檔案 

   

(如果老師對上述設備有操作上的疑問，請洽資訊室為您說明，謝謝!)   

2. 請叮嚀並監督同學們勿在教室飲食，並保持環境的整潔。 

3. 請叮嚀並監督同學們勿將垃圾留在電腦教室、鞋櫃。 

4. 請老師離開教室前務必確認以下幾點： 

A. 電腦螢幕是否全部關閉(檢查電源燈) 

B. 電腦主機是否全部關閉(檢查電源燈) 

C. 冷氣是否關閉 

D. 電風扇是否全部關閉 

E. 抽風機是否全部關閉 

F. 電燈是否全部關閉 

G. 麥克風電源是否關閉 

H. 投影機電源是否關閉 

I. 投影布幕是否已收起 
 

借用人：       日期：       


