台北市私立靜修女子高級中學教職員在職進修辦法

中華民國99 年11月30日董事會議審核通過
一、進修資格：
申請進修，需在本校任職服務滿一年以上且考績為甲等者，在不影響教學及工作推展原則下，進修與本職相關業務或學生輔導有關之國內院校系所。
二、進修類別：
1.教育學分進修。
2.專長進修：由教育部核定之進修機構所開辦之數週或數月短期專門科目進修。
3.學士、碩士學位進修。
三、進修區分及員額管制：

1.部分辦公時間進修：本校基於教學或業務需要，指派或同意參加之進修。其每週酌予公假一日(或二個半日)。
2.公餘進修：利用假日、週末、夜間、寒、暑假經學校指派或同意參加之進修。
校方雖同意進修，惟學校重大集會、活動等均應向進修學校請假返校參加。
暑修班各科，每1學年得申請進修1人。同科教師超過1人者，須徵得校方審查小組同意。
在職進修，每年以不同科別之教師2名為限，累計不得超過6名；職員每年限額1名。

四、申請進修作業程序：

1.申請人應簽陳附進修申請書(格式如附表一)、保證書(格式如附表二)，經單位主管考量及簽章後再陳報校長。
2.各單位主管請斟酌單位內部狀況簽註意見。
3.校長批可後，人事室即依據簽文開具服務證明書。
4.申請進修之同仁，每學期均應提出簽陳，說明本學期不排課天數及報告進修進度。若選課結果與教務處課程安排衝突時，應主動協調或放棄衝突課程之授課。
五、進修准假期限：
1.教育學分進修為三年，進修學士、碩士班期限為二年。
2.教師進修期限如已屆滿或屆滿前已依計畫完成進修，或因故無法完成者應立即返回學校服務，不得稽延。

六、教師進修應經學校同意後，始得報考。如自行報考錄取後再提出申請者，一概不予受理。未經同意自行前往就讀者，取得學位後，不予改敘薪級。
七、教師依前項規定參加進修學位或資格者，完成進修後應回原服務學校服務，其應回校服務年數與進修時間相同。
八、教師進修如未履行前項服務義務，除有不可歸責於當事人之事由外，應按未履行義務期間比例，償還進修期間所領之薪給(本俸及加給)，一年以一個月計算。
九、本辦法經行政會議通過後，送請董事會審議後公佈實施。修正時亦同。
附表一

台北市靜修女子高級中學教職員在職進修申請表
填表日期：　 年 　月　 日
	申
請
人
	姓 名
	
	職 稱
	

	
	服務年資
	年 　個月
	□部分辦公時間進修　□公餘

	類別
	□教育學程進修 　　□專長進修　　 □學位進修
說明：

	學校
系所
課程
	□進修入學考試或報名時間自 　年　 月　 日起

	預計
進修
期間
	自　　年　　月　　日　至 　　年　　月　　日止，共計　　年　　個月

	說
明
	一、申請進修者，須在校服務滿一年且考績為甲等者。
二、各單位直屬主管與一級主管應審慎考慮進修內容是否與本職相符、有助於校務之發展或為教學、業務等事項所必需，亦應衡量進修人數對其對任務之遂行影響程度；否則不予核准。

三、申請進修者，應經人事室審查後，陳請校長核准。

四、進修期間每學年務必再填進修概況報告表，以做為排課參考。

	單
位
主
管
意
見
	

	職務

代理

人簽名
	
	人
事
室
	

	單
位

主
管
	
	教

務

主

任
	
	校
長
	


備註：1.暑修班各科每學年得申請進修1人，同科教師超過1人者，須經校方審查小組同意，進修科目以授課科目為原則。

2.申請進修者，其應回校服務年數與進修時間相同，如未履行前項服務義務，除有不可歸責於當事人之事由外，應按未履行義務期間比例，償還進修期間所領之薪給（本俸及加給）一年以一個月計算。
附表二
靜修女中教職員在職進修 履行服務義務契約書
茲保證　　　　　　　　在職進修期間，確實遵守「靜修女中教職員在職進修辦法」之規範。進修期滿或取得證書之後，會繼續留校履行連續服務與進修時間相同年限之義務。若因故未繼續留校服務，或履行連續服務義務期間未滿而離職，願依「靜修女中教職員在職進修辦法」第八條規定，按照未履行義務之期間比率，償還進修期間支領之薪給(本俸及加給)一年以一個月計算，特具此證明。

此致
靜 修 女 子 高 級 中 學

立保證書人                   （請簽章）

中 華 民 國 年 月 日

附表三
台北市靜修女子高級中學教職員在職進修概況報告表
填表日期：　 年 　月　 日
	申
請
人
	姓 名
	
	行政單位
	

	
	職 稱
	
	服務年資
	年　 個月

	性質
	□指派　　 □個人進修
	□部分辦公時間進修　□公餘

	類別
	□教育學程進修 　　□專長進修　　 □學位進修
說明：

	進修學校
系所
課程
	

	此次
進修
期間
	自　　年　　月　　日　至 　　年　　月　　日止，共計　　年　　個月

	預計
不排課時
段
	

	目前

進修

內容

簡略

說明
	

	說
明
	一、申請進修者，須每學年填報此表，好做為排課參考（若必要也可每學期填報）

二、此表會簽完畢後交人事室留存

	職務

代理

人簽名
	
	人
事
室
	

	單
位
主
管
	
	教

務

主

任
	
	校
長
	


